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金华新公司代理记账机构

发布日期: 2025-09-24

 企业选择代理记账公司进行财务委托的优势企业做账报税更专业。通常，正规财务做账公
司都拥有一支有经验财会服务团队，团队中不注册会计师、注册税务师俱备，而且还具有做账会
计、外勤会计、审核会计等专职财务工作人员。同时，这些财会服务人员由于具备多年从业经验，
因而积累下了大量财税工作经验，所以能够对企业各类复杂财税难题进行妥善处理和解决。另外，
正规财务做账公司还采用专业财务软件为企业进行做账报税工作处理，因而能够有效提高企业账
务数据处理的精细度，同时也使代账效率得到大幅提升。760192 代理记账，便于保守企业经营机
密。金华新公司代理记账机构

  一般，代理记账机构会要求委托人提供以下材料：1.新接客户应提供公司的证件复印件
（包括营业执照、税务登记证、组织机构代码证、法人身份证等复印件）《现在三证合一》2.现
金单据（差旅费、业务招待费、员工工资表、办公费、房租费、通讯费、运输费等）3.银行单据
（提现、转账、贷记凭证、电汇、进账单、借款单、银行对账单等）4.发票（1日---31日开具的
所有发票记账联）5.公司员工的名字、性别、月工资额、身份证号码、代扣社保费、代缴个税，
邮政编码。 代理记账是指会计咨询、服务机构及其他组织等经批准设立从事会计代理记账业务的
中介机构接受单独核算单位的委托，代替其办理记账、算账、报账业务的一种社会性会计服务活
动。代理记账单位通常是定期或定时入户服务，日常业务可通过电话沟通，会计不是随时在单位
办理和咨询业务。金华新公司代理记账机构记账服务能为您解决以下问题：使用电脑进行代理记
账，能为您提供及时的财务会计信息。

  代理记账的主体是经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构，包括会计师事务所、代
理记账公司及其他具有代理记账资格的其他中介机构；代理记账的对象是不具备设置会计机构、
或者在有关机构中设置专职会计人员的单独核算单位，如小型经济组织、应当建账的个体工商户
等；代理记账的内容主要是代替单独核算单位办理记账、算账、报账等业务；代理记账的性质是
一种社会性会计服务活动，是会计工作社会化、专门化的表现；代理记账在法律上的表现则是通
过签订委托合同的方式来明确和规范委托及受托双方的权利义务关系。代理记账是指会计咨询、
服务机构及其他组织等经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构接受单独核算单位的委托，
代替其办理记账、算账、报账业务的一种社会性会计服务活动。

  代理记账一般都有哪些流程？1.审核原始凭证所记载的经济业务应正常，判断应正确，涉
及业务发生的日期、数量和单价应符合要求等；2.审核原始凭证中所反映的经济业务的内容应符
合国家有关政策、法令、制度、计划、预算和合同等的规定，应符合审批权限的手续，以及应符
合节约原则等；3.审核原始凭证的手续应完备，应填项目应填写齐全，有关经办人员应都已签名，
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主要人员应审批同意等;；4.审核原始凭证的摘要和数字应填写清楚、正确，数量、单价、金额的
计算有无差错，大写和小写金额应相符等；5.在审核时发现不真实、不合法的原始凭证有权不予
接受，并向企业负责人报告;对记载不准确、不完整的原始凭证予以更正。代理记帐公司有专人审
核报税，能有效避免因不熟悉税法。

  代理记账从业人员应当恪守与委托单位签定的“代理记账业务协议书”中的各项约定，在
委托单位提供了必要条件的前提下，在规定的时间内按约定保质保量地完成代理记账业务。代理
记账从业人员开展代理记账业务，应当对委托单位提供的原始凭证和其他资料进行审核；并按照
国家统一会计制度的规定，依据审核后的原始凭证进行办理会计核算。代理记账从业人员应当对
委托代理的会计核算的规范性和会计信息的真实性、完整性负责。代理记账从业人员从事代理记
账业务时，应当保持应有的性，在代理权限内，行使代理权，不受其他部门、单位和个人不合法
的干预。代理记账从业人员应当具备正直、诚实的品质，公正地开展代理业务，不得偏袒或迁就
委托单位。代理记账从业人员对委托单位示意其作不当的会计处理或提供不实的会计资料，以及
委托单位其他不符合法律、法规规定的要求应当拒绝，并依法加以制止或想主管财政部门报
告。525632 代理记账从业人员应着力塑造“守法、单独、客观、公正”的职业形象。金华新公司
代理记账机构

代理记账协助企业进行股份制改及企业间兼并、收购工作，代理设计经营管理制度。金华新
公司代理记账机构

  代理记账编制记账凭证要求：1.记账凭证各项内容必须完整。2.记账凭证应连续编号。3.
书写应清楚，规范。4.记账凭证可以根据每一张原始凭证填制，或根据若干张同类原始凭证汇总
编制，也可以根据原始凭证汇总表填制，但不得将不同内容和类别的原始凭证汇总填制一张记账
凭证。5.除结账和更正错账可以不附原始凭证外，其余记账凭证必须附原始凭证。代理记账注意：
（1）所附原始凭证张数的计算，一般以所附原始凭证自然张数为准。（2）一张原始凭证如涉及
到几张记账凭证的，可以把原始凭证附在一张主要的记账凭证后面，并在其他记账凭证上注明附
有该原始凭证的编号或附上该原始凭证的复印件。（3）一张原始凭证所列的支出需要由几个单位
共同负担时，应当由保存该原始凭证的单位开具原始凭证分割单给其他应负担的单位。原始凭证
分割单必须具备原始凭证的基本内容。6.填制记账凭证时若发生错误，应当重新填制。7.记账凭
证填制完成经济业务事项后，如有空行，应当自金额栏较后一笔金额数字下的空行处至合计数上
的空行处划线注销。金华新公司代理记账机构

义乌市吉奥企业管理咨询有限公司是一家服务型类企业，积极探索行业发展，努力实现产品
创新。公司致力于为客户提供安全、质量有保证的良好产品及服务，是一家有限责任公司（自然）
企业。以满足顾客要求为己任；以顾客永远满意为标准；以保持行业优先为目标，提供***的注册
公司，财务外包，出口退税，代理记账。吉奥管理咨询公司将以真诚的服务、创新的理念、***的
产品，为彼此赢得全新的未来！


